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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Viviana Maria Jaramillo Henao 

Número de contrato:  Nº. CO1_PCCNTR_5881251 de 2024 

Periodo:  octubre de 2024 

Supervisor de contrato: Leidy Vanessa Gallego Martínez 

 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante los meses de 

septiembre – octubre de 2024: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 

 
No. 1. Apoyar la implementación de la Articulación entre el SENA y la Educación Media, 

abarcando la fase de sensibilización, evaluación del proyecto de viabilidad y revisión técnica, 

alistamiento, ejecución de la formación y certificación. 

 

Se orientó formación profesional integral en las instituciones educativas: 

-La Marina, Fichas: 2906045 - 2736579 

-Corazón del Valle, Fichas: 2905898 – 2693374 

-Santa Rosalía De Palermo Fichas: 2906429 - 2693396 

-Magdalena Ortega: 2912781 – 2692913 - 2692862 

 

No. 2. Impartir formación, cumpliendo con el currículo establecido, en un 100% en 

instituciones educativas de media académica y en un 45% en instituciones educativas de 

media técnica, siguiendo la articulación propuesta. 

 

1. - Formación profesional integral AA. Organizar los recursos financieros, humanos y 
técnicos de acuerdo con la actividad turística diseñada y protocolos establecidos por 
la organización. IE Santa Rosalía de Palermo ficha 2906429. Fecha 12-09-2024.  
Evidencia: registro fotográfico.  

 
 

Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción. IE Magdalena ortega, ficha 2692913. Fecha 

13-09-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación 
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-Formación profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta 

el protocolo de servicio y las políticas de la organización. IE Magdalena Ortega, fichas 

2912781. Fecha 16-09-2024. Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a 

formación 

 
 

-Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción. IE la Marina, ficha 2736579. Fecha 17-09-

2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación 

 

 
 

- Formación profesional integral AA. Organizar los recursos financieros, humanos y técnicos 
de acuerdo con la actividad turística diseñada y protocolos establecidos por la organización. 

IE corazón del valle ficha 2905898 Fecha 18-09-2024. Evidencia: registro fotográfico y 

registro de asistencia a formación 
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- Reunión, Reunión administrativa coordinación académica 19-09-2024.  

 

 
 

-Formación profesional integral AA. Formación profesional integral AA. Elaborar plan de 

acción del evento a realizar de acuerdo con las necesidades del cliente. IE Santa Rosalía de 

Palermo, ficha 2906429. Fecha 19-09-2024. Evidencia: registro fotográfico. 

 

 
 

- Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción IE Magdalena Ortega, ficha 2912781. Fecha 20-

09-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación  

 
 

Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción IE Magdalena Ortega, ficha 2692913. Fecha 23-

09-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación  

Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción IE Técnica de la Marina, ficha 2906045. Fecha 

24-09-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación. 
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- Formación profesional integral AA. Elaborar plan de acción del evento a realizar de acuerdo 

con las necesidades del cliente IE Corazón del Valle, ficha 2905898. Fecha 25-09-2024. 

Evidencia: registro fotográfico  

 

 
 

-Formación profesional integral AA. Formación profesional integral AA. Elaborar plan de 

acción del evento a realizar de acuerdo con las necesidades del cliente. IE Técnica la Marina, 

ficha 2906045. Fecha 26-09-2024. Evidencia: registro fotográfico. 
 

 

 
 

--Formación profesional integral AA. Operar la actividad turística de acuerdo con 

requerimientos normativos y plan de acción. IE Magdalena ortega, ficha 2912781. Fecha 

27-09-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a formación 
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Reunión encuentro de rectores instituciones educativas. 30-09-2024 registro de asistencia. 

 

- Formación profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta 

el protocolo de servicio y las políticas de la organización. IE Santa Rosalía de Palermo, ficha 

2693396. Fecha 01-10-2024. Evidencia: registro fotográfico.  

 

 
Reunión con el docente líder del programa de turismo Julián Eduardo Carmona en la 

Institución Educativa Magdalena Ortega. Novedad – La docente Lorena Millán 

desescolarizo los estudiantes por un problema de salud no tuvo en cuenta que yo asistía a 

la formación pese al plan de trabajo II semestre. 

 

 

-Formación profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta 

el protocolo de servicio y las políticas de la organización. IE corazón del valle, ficha 

2905898. Fecha 03-10-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a 

formación 
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Formación profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta 

el protocolo de servicio y las políticas de la organización. IE corazón del valle, ficha 

2905898. Fecha 04-10-2024.Evidencia: registro fotográfico y registro de asistencia a 

formación 

 

Cita médica armenia Q Fecha 07-10-2024.Evidencia: Captura de pantalla. 

 

Gestión entrega documental IE Sagrado Corazón de Jesús Fecha 08-10-2024. Evidencia: 

listado de asistencia. 

 

Gestión entrega documental IE Sagrado Corazón de Jesús Fecha 09-10-2024. Evidencia: 

Captura de pantalla y listado. 
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Gestión entrega documental IE Sagrado Corazón de Jesús Fecha 10-10-2024. Evidencia: 

listado de asistencia. 

 

Gestión entrega documental trabajo autónomo en casa Fecha 11-10-2024. Evidencia: 

captura de pantalla. 

 

No. 5. Realizar la planificación, seguimiento y evaluación de los resultados de aprendizaje, 

en concordancia con la articulación curricular y la planificación pedagógica, mediante 

comités técnico-pedagógicos mensuales entre los pares académicos del establecimiento 

educativo y el Centro de Formación.  

 

Implementar un plan de trabajo para establecer las actividades de formación por parte de 

los docentes de los Establecimientos Educativos y de los instructores SENA, incluyendo la 

inducción, horarios, períodos de transferencia técnica y pedagógica, seguimiento y 

evaluación tanto en la etapa lectiva como productiva, según la naturaleza de la institución 

educativa. 

 

Coordinar reuniones mensuales técnicas y pedagógicas para la articulación, donde el 

instructor SENA, los docentes técnicos o de enlace, los coordinadores y el rector del 

Establecimiento Educativo revisen novedades académicas y disciplinarias, notificándolas a 

los comités de evaluación y seguimiento de los Centros de Formación según lo establecido 

en el reglamento de aprendices del SENA. 
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- Se realizó una videoconferencia entre las instructoras que acompañan los programas de 

Turismo y Eventos para coordinar los horarios de formación, transferencia técnica y 

pedagógica seguimiento y evaluación de los grupos, las cuales serán presentadas 

posteriormente en las instituciones educativas. Fecha 12-09-2024. Evidencia: captura de 

pantalla 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunion equipo ejecutor programas de turismo a traves de videoconferencia para revisar 

las guias de aprendizaje de la fase de planeación y evaluación del programa de eventos. 

23-09-2024. Evidencia: captura de pantalla. 

 
 

- Por designación de la coordinación académica del programa tengo como gestor 

 
No. 6. Realizar un seguimiento constante de los aprendices utilizando el reporte generado 

por el aplicativo SOFIA Plus, tanto en matrícula como en la ejecución de la formación. 

 

Evidencia Registro de asistencia – Formato GOR-F-085 de las fichas: 

2905898 – 2912781 – 2692913 – 2692862 – 2736579-2906045-2693396-2906429. 

 

No. 7. En caso de designación por el Coordinador Académico, actuar como gestor para 

apoyar la programación y seguimiento de la formación por proyecto o conjunto de 

proyectos, asegurando la integralidad en la ejecución del proceso de aprendizaje, siguiendo 
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la programación predeterminada por la Formación Profesional Integral y el contexto 

educativo. 

 

Por designación de la coordinación académica del programa tengo como gestora: 

Programa: Operación de eventos, Fichas: 2905898 – 2912781  

Programa: Operación turística Local, Fichas: 2692913 – 2692862 -2736579 

 

No. 8. Participar activamente en los programas de cualificación y mejoramiento continuo 

que el Centro programe como parte de sus procesos de Mejora Continua (Capacitaciones, 

EDT, NCL).  

 

Jornada de entrega gestión documental y sensibilización gestión curricular: desarrollo 

curricular programa Operación de Eventos. 09-10-2024. Sagrado Corazón de Jesús. 

  
No. 9. Entregar informes en las fechas solicitadas durante la ejecución del contrato, 

incluyendo el informe final de gestión y los informes de actividades y procesos asignados 

antes de finalizar el contrato. 

 

Se elaboro el informe contractual para el mes octubre. 

Evidencia: Informe de apoyo a la formación en el drive SECOP II coordinación académica.  

Informe contractual con sus respectivas evidencias en la plataforma.   
 

No. 11. Cumplir con cualquier otra obligación necesaria para lograr el completo desarrollo 

del contrato según asignación del Coordinador académico.  

 

Se gestiono la programación en el aplicativo Sofía según asignación de la coordinadora 

Leidy Vanessa Gallego. 

Evidencia: informe de apoyo a la formación y diagramador - Carpeta Evidencias Drive de la 

coordinación. EVIDENCIAS 
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